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Personalsachbearbeiter für die Radiologie (w/m/d) 
Beschreibung
in Teil- oder Vollzeit in Berlin ab sofort (mindestens 30 Stunden)

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen Personalsachbearbeiter
(m/w/d) für die Verwaltung einer radiologische Praxisgemeinschaft mit 270
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern.

Die Arbeitsstelle befindet sich am Kurfürstendamm.

 

Ihr Profil:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder abgeschlossenes
Studium im Bereich Betriebswirtschaftslehre, Personalwesen oder
Gesundheitsmanagement
im besten Fall haben Sie bereits erste Erfahrungen in einer
Personalabteilung sammeln können
gute Kenntnisse mit Microsoft Office
selbstständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise
fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Diese Aufgaben erwarten Sie:

Recruiting: Sichten von Bewerbungen, Führen von Vorstellungsgesprächen
Pflege von Personalstammdaten und Bewegungsdaten
Erstellung von Arbeitsverträgen und Vertragsänderungen
Pflege der Zeiterfassung
Beantwortung von Mitarbeiteranfragen
Erstellung von Arbeitszeugnissen
Vorbereitung und Durchführung von Messeauftritten

Wir bieten Ihnen:

30 Urlaubstage im Jahr
Nutzung modernster digitaler Technologien am Arbeitsplatz
einen zentralen Arbeitsort mit sehr gutem Anschluss an den öffentlichen
Nahverkehr
Hervorragende Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung
Keine Nachtdienste
Ausgewogene Work-Life-Balance
Bezuschussung des Job-Tickets zur Förderung der Mobilität
Attraktives „Lease a Bike“-Angebot für eine gesunde und nachhaltige
Fortbewegung
Teilnahme an spannenden Team-Events für eine positive
Arbeitsatmosphäre
Unbefristete Anstellung für langfristige Zusammenarbeit in einem sicheren
Arbeitsumfeld

Arbeitgeber
Diagnostikum Berlin

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
Kurfürstendamm 93, 10709 Berlin,
Berlin

Veröffentlichungsdatum
25. Januar 2024

Bitte beachten Sie die
Datenschutzhinweise für Ihre
Bewerbung in unseren
Datenschutzbestimmungen.

Diagnostikum Berlin Radiologie
https://www.diagnostikum-berlin.de

https://www.diagnostikum-berlin.de/datenschutz/


Nach bestandener Probezeit: betriebliche Altersvorsorge mit einem
Arbeitgeberzuschuss in Höhe von 15%, monatlich aufgeladene Kreditkarte
sowie auch eine bezuschussende Arbeitsplatzbrille von Fielmann

 

Wer sind wir?

Das Diagnostikum Berlin bietet zurzeit an 14 Standorten ein breites Spektrum der
diagnostischen Radiologie in der Stadt. Wir sind ein dynamisch wachsendes
Unternehmen im medizinischen Bereich und gehören auf dem Gebiet der
bildgebenden Diagnostik zu den Top Adressen in Deutschland.

Wenn wir Ihre Neugier geweckt haben, schauen Sie auch
unter www.diagnostikum-berlin.de.
Ihre Bewerbung senden Sie bitte per Mail an: jobs@diagnostikum-berlin.de
oder auch per Post an folgende Adresse:

Diagnostikum Berlin
Personalverwaltung / Frau Kachad
Kurfürstendamm 93
10709 Berlin

Mit der Einsendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Verarbeitung
Ihrer Bewerbungsdaten bis auf Widerruf zu und erklären sich mit den
Datenschutzbestimmungen des Diagnostikum Berlin
einverstanden: https://www.diagnostikum-berlin.de/datenschutz/

Wir freuen uns auf Sie!
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